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ACTA No. 10 de 2023 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Ejecución formación Tecnólogo en Desarrollo 
Multimedia y Web 

CIUDAD Y FECHA: 
Cali, 9 octubre de 2023 

HORA INICIO: 
14:00 p.m. 

HORA FIN: 
15:00 p.m.  

LUGAR: Sala Meet 

meet.google.com/rqs-dsqq-eev 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO   
ASTIN – Cali,  Valle 

TEMAS: 
1. Guía de Orientaciones para la Formación en Ambientes Virtuales de Aprendizaje V4. 
2. Atención Sincrónica y Asincrónica 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:   
 

1. Explicación Guía de Orientaciones para la Formación en Ambientes Virtuales de Aprendizaje 
V4. 
2. Atención Chat, foros y sesiones en línea    

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

Siendo las 14:00 p.m. del día lunes 09 de octubre del 2023, se reunieron el instructor líder 
de la ficha Desarrollo Multimedia y Web (2758099) Edgar Antonio Cortes, el instructor Julio 
Cesar Pérez Rosero de la transversal de Seguridad y Salud en el Trabajo, con el fin de recibir 
información de cómo se acompaña la formación como instructor del programa. 
 
Se parte con una presentación resumida de la Guía de Orientaciones para la Formación en 
Ambientes Virtuales de Aprendizaje V4. Por el ingeniero Cortes, donde se trabajan temas 
puntuales como son: Perfil del docente, donde se debe cumplir con toda la información 
que le permita al aprendiz tener claridad de su orientador, los Foros de dudas e inquietudes 
transversales se debe dar respuesta en 24 horas días hábiles, los foros temáticos tiene 
retroalimentación en 24 horas días hábiles y para calificar 48 horas días hábiles, las 
evidencias deben ser retroalimentadas en máximo 72 horas días hábiles con un argumento 
significativo del resultado del trabajo presentado por el aprendiz, se recuerda que todas 
las tareas deben estar encaminadas en el cumpliendo con los tiempos que se exponen en 
el cronograma.  
 
La atención del chat por ficha es de una hora que es comunicado en el perfil de 
presentación, las sesiones en línea debe ser mínimo una por semana organizando de que 
fechas con todos los instructores que en el momento estén impartiendo formación. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

• Enviar correo a los aprendices que no 
entregan evidencias. 

• Estar pendiente de calificar evidencias 
entregadas 

RESPONSABLE 

• Instructor Julio 
Cesar Pérez 
Rosero 
(Seguridad y 

FECHA 
martes 31 de 
octubre del 2023 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

• Realizar informe de falta  

• Registrar Resultados de aprendizaje  
 

Salud en el 
trabajo) 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       G
D

-F
-0

0
7

 V
.0

2 

  
REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No-10 DEL 09 DE OCTUBRE DEL AÑO 2023 

 
 OBJETIVO:  

1. Resolver inquietudes con respecto a la plataforma y habilitación de evidencias. 

 
NOMBRE DOCUMENTO CARGO TIPO DE VINCULACION 

 
CENTRO CORREO 

1 

 EDGAR CORTES 93380589 

INSTRUCTOR LIDER FICHAS 
Desarrollo Multimedia y Web 

(2758099) 
 

CONTRATISTA 

ASTIN 

ecortesl@misena.edu.co  

2 
Cesar Pérez Rosero   

INSTRUCTOR (Seguridad y 
Salud en el Trabajo) 

CONTRATISTA 
ASTIN 

jucperezr@sena.edu.co 

 

mailto:yarivas@sena.edu.co

